
Stundenzettel
Monatliche Erfassung der Arbeitszeit
Betrieb / Arbeitgeber:   Name der/des Beschäftigten:   Monat / Jahr:  

Datum Tag Beginn Ende Pause (Min.) Arbeitszeit Stunden dezimal Projekt / Tätigkeit Bemerkung
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 
                 

Summe        

 
Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in

 
Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r

Beginn, Ende und Pause eintragen, Arbeitszeit und Dezimalstunden von Hand ausrechnen.
Uhrzeiten im Format 08:00 eintragen.
Pausen in Minuten eintragen, nicht als Uhrzeit.
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